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Die Hach GmbH & Co. KG ist eines der führenden Multi-Channel-Unternehmen für 
Werbeartikel in Deutschland. Unser Hauptstandort in Pfungstadt mit zentraler Lage im Rhein- 
Main- Gebiet, beherbergt, neben unserer Verwaltung, dem Marketing und der Logistik auch 
unsere hauseigene Druckerei. Angefangen hat alles über den klassischen Direktvertrieb 
welcher bis heute überaus wichtig für uns ist. In unserem Team haben wir ab sofort eine 
Ausbildungsstelle Büromanagement (m/w/d) frei. 
 
Unser Angebot: 

 Abwechslungsreiche Ausbildung in unserem Versandhandelsunternehmen 
 Kennenlernen aller Bereiche unseres Unternehmens 
 Aktive und selbstständige Mitarbeit in unseren kaufmännischen Abteilungen 
 Telefonische Auftragsannahme und Kundenberatung 
 Erstellung und Nachfassen von Angeboten 
 Auftragserfassung 

 
Dein Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene Mittlere Reife oder Abitur 
 Spaß an der Arbeit mit dem PC 
 Sichere deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 
 Du bist neugierig, engagiert und motiviert 

 
Was wir Dir bieten: 

 Einen sicheren und auf die Zukunft ausgelegten, spannenden Ausbildungsplatz 
 Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem tollen Team 
 30 Tage Jahresurlaub 
 Flache Hierachien und kurze Entscheidungswege 
 Gute Verkehrsanbindung durch den RMV  
 Stellplatz auf dem Firmengelände sofern Du mit dem Auto oder Fahrrad kommst 

 
 
Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

 
 
 

Ausbildungsstelle Kauffrau/mann 
für Büromanagement (m/w/d) 
(m/w/d) 

Bitte richte deine Bewerbung an: j.ackermann@hach.de  
 
oder per Post an:   Hach GmbH & Co. KG  

Herr Jan Ackermann  
Gutenbergstraße 4-6  
64319 Pfungstadt 


